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EMPANELMENT OF THE WEBSITES FOR CATEGORY D1 & D2 USER MANUAL 

एमे्पनेलमेंट ऑफ़ वेबसाइट ों शे्रणी डी1 और डी2 उपय गकर्ाा मैनुअल 

 

 

LIST OF THE REQUIRED DOCUMENTS/ आवश्यक दस्तावेज ों की सूची 

 Copy of Pan Card/ पैन कार्ड 

 Report of average monthly unique user count for last 6 months certified by website auditor  
वेबसाइट ऑडर्टर द्वारा प्रमाडित डपछले 6 महीन ों की औसत माडसक यूडनक यूजर काउोंट की ररप टड  

 3PAS certificate engagement with CBC(On Company Letter Head) (Sample File Provided) 

 सीबीसी के साथ 3PAS प्रमािपत्र जुडाव (कों पनी के लेटर हेर् पर) 

  Certificate to ensure that websites work owned and operated in India  
सुडनडित करने के डलए प्रमािपत्र डक वेबसाइटें भारत में स्वाडमत्व वाली और सोंचाडलत हैं  

 Notarized certificate under name, signature and seal stating that information is correct on 100 rupees stamp  
(Sample File Provided) 
नाम, हस्ताक्षर और मुहर के साथ न टरीकृत प्रमाि पत्र डजसमें बताया गया ह  डक 100 रुपये के स्ाोंप पर जानकारी सही है 

 Incorporation certificate of the company/proprietorship/ कों पनी/स्वाडमत्व का डनगमन प्रमाि पत्र 

 Document for ensuring eligibility of being atleast ONE year old and must be continuously in operation 
under the same name for a minimum of one year (On company letter head)(Sample File Provided) 
कम से कम एक वर्ड पुराना ह ने की पात्रता सुडनडित करने के डलए दस्तावेज़ और कम से कम एक वर्ड के डलए एक ही नाम के 

तहत लगातार सोंचालन में ह ना चाडहए (कों पनी के लेटर हेर् पर) 

 Screenshot of homepage with Website URL/वेबसाइट यूआरएल के साथ ह मपेज के स्क्रीनशॉट 

 Technical Bid/ तकनीकी ब ली अपल र् करें  (Technical Bid Sample Provided) 

 Duly signed (each page sign & stamp) of Blank Tender Document which signifies acceptance of all tender 
documents.(Max size allowed 10 Mb)(Sample Provided) 
 ररक्त डनडवदा दस्तावेज़ का डवडिवत हस्ताक्षररत (प्रते्यक पृष्ठ का डचह्न और म हर) अपल र् करें  ज  सभी डनडवदा दस्तावेज ों की स्वीकृडत का 

प्रतीक है। (अडिकतम आकार 10 एमबी की अनुमडत है)  

 GST Certificate/ जीएसटी प्रमािपत्र 
 
 

IMPORTANT INSTRUCTIONS/ महत्वपूणा ननदेश 

 All the mandatory fields marked with * have to be filled. 

सभी अडनवायड के्षत्र डजसमे * है, उन्हें भरना आवश्यक है 

 Do not use any special character while filing the form (i.e $, %,#, ^) 

फॉमड भरते समय डकसी डवशेर् विड न उपय ग करें  (i.e $, %,#, ^) 

 All the documents should be uploaded in "pdf" format and should be less than 2MB each 

सभी दस्तावेज "पीर्ीएफ" प्रारूप में अपल र् डकए जाये और  प्रते्यक 2 एमबी से कम ह ना चाडहए 

 Ensure that all information is entered correctly. Once the form has been submitted, it cannot be 

changed 

सुडनडित करें  डक सभी जानकारी सही तरीके से दजड की गई है। एक बार फॉमड सबडमट ह जानेकेबाद,उसे बदला नही ों जा सकता। 

 Online processing fee of Rs10,000/- (ten thousand) as processing fee (non- refundable) through 

Bhartkosh. No other payment mode will be accepted. 

ऑनलाइन प्र सेडसोंग शुल्क के रूप में Rs 10,000/- (दस हजार) का शुल्क (अस्वीकृत) भारत क र् के माध्यम से सबडमट डकया जाएगा।क ई 

अन्य भुगतान म र् स्वीकृत नही ों  डकया जाएगा 
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REGISTRATION PROCESS/ पोंजीकरण की प्रनिया 

 

STEP 1: Click on “Fresh Empanelment Registeration” 

                क्लिक ऑन “अप्लाई फॉर एमे्पनेलमेंट ऑफ़ मल्टिनमीनडया एजेंसीज नवथ रेट काडा” 

 Select “New Media” in Vendor/Partner Category 

 वेंडर/पाटानर केटेगरी  में "नू्य मीनडया" चुने 

 Select “Digital Media” in Wing Type 

नवोंग टाइप शे्रणी में “नडनजटल मीनडया" चुनें 

 Enter “Email”and “Mobile No”. 

ईमेल और म बाइल नोंबर दजड करें  

 Click on “Sign Up” button.  

साइन अप बटन पर क्लिक करें। 
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STEP 2: You will receive OTP on both (Email and Mobile Number) 

                आपक  द न ों (ईमेल और म बाइल नोंबर) पर ओटीपी प्राप्त ह गा 

               

               Enter both received OTP/ द न ों प्राप्त ओटीपी दजड करें   

 Click on “Submit” button/“सबनमट” बटन पर क्लिक करें  

 Set your password /अपना पासवर्ड डनिाडररत करें  

 

 

NOTE/ न ट:  
The best practice is to use a combination of numeric, special characters, uppercase and 

lowercase alphabets i.e. Cental@01 

सवोत्तम अभ्यास सोंख्यात्मक, डवशेर् विड, अपरकेस और ल अरकेस अक्षर ों के सोंय जन का उपय ग करना है यानी 

Cental@01 

 

 

 

 

# IMPORTANT NOTE: Once you have completed the registration, you will be notified via email and SMS, a 

6-digit User Id            which a combination of Alphanumeric will be sent to you. 

 

# महत्वपूणा न ट: एक बार जब आप पोंजीकरि पूरा कर लेते हैं, त  आपक  6 अोंक ों का उपय गकताड आईर्ी ईमेल और 

एसएमएस के द्वारा सूडचत डकया जाएगा, ज  अल्फानू्यमेररक का एक सोंय जन ह गा । 
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LOGIN PROCESS /लॉनगन प्रनिया 

 
 

 Step 1: To log in / लॉग इन करने के डलए 

 

 Enter User Id / यूज़र आईर्ी दजड करें  

 Enter Password / पासवर्ड दजड करें  

 Click on "Login" button / "लॉडगन" बटन पर क्लिक करें  

 

 
STEP 2: Once you log in, you will see your dashboard. Click on “Digital Media Fresh  

                  Empanelment”. 

                 एक बार लॉग इन करने पर आपक  अपना रै्शब र्ड डदखाई देगा। “नडनजटल मीनडया फे्रश  

                 इमै्पनलमेंट” पर क्लिक करें। 
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STEP 3: Click on “Apply for Fresh Empanelment”. Select the Category for which you want fill    

                 the form. 

              “अप्लाई फॉर फे्रश इमै्पनल्मेंट” पर क्लिक करें। वह शे्रिी चुनें डजसके डलए आप फॉमड भरना चाहते हैं। 

 

 

    STEP 4: Read all the instructions carefully. Tick the box, select the category and click on the 

                        “Next” button. 

                 सभी अनुदेश ध्यानपूवडक पढें . बॉक्स पर डटक करें ,शे्रिी चुनें और “अगले” बटन पर क्लिक करें। 
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STEP 5: Fill all the required details and click on “Next” button. 

                 सभी आवश्यक डववरि भरें  और "अगले" बटन पर क्लिक करें। 
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STEP 6:Upload all the required documents and click on “ Preview & Submit”button. 

                 Verify all the details filled are correct and Click on “Submit” button. 

                 सभी आवश्यक दस्तावेज़ अपल र् करें  और “प्रीवू्य और सबनमट” बटन पर क्लिक करें । 

        सत्याडपत करें  डक भरे गए सभी डववरि सही हैं और "सबनमट" बटन पर क्लिक करें । 

 

 (All documents should be in PDF format and should be 2MB each) 

 (सभी दस्तावेज पीडीएफ प्रारूप में ह ने चानहए और प्रते्यक 2 एमबी का ह ना चानहए) 

 

STEP 7: Fill all the required details and click on “Proceed” button. Submit the application  

                    fees i.e Rs10,000/-.You will get the payment receipt on successful payment, which  

                    you can download.                         

                सभी आवश्यक डववरि भरें  और “आगे बढें” बटन पर क्लिक करें । जमा करना आवेदन शुल्क  

                 यानी 10,000/- रुपये। आपक  भुगतान रसीद डमल जाएगी सफल भुगतान पर, डजसे  आप   

                 र्ाउनल र् कर सकते हैं। 
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