
                

 

User Manual for GOI calendar for Govt.Offices 
GOI कैलेंडर (केन्द्रीय सरकारी कायाालय ों हेतु) उपय गकताा मागादर्शाका 

 

REGISTERATION PROCESS/   पोंजीकरण प्रर्िया 

 
STEP1: Click on “Requisition of GOI 2026 Calendar for Central Government Offices Only” 
                 “रेक्विसिशन ऑफ़ जी ओ आई २०२६ कैलेंडर फॉर िेंट्र ल गवननमेंट् ऑसफिेि ओनली” पर क्लिक करें  

 

 Enter “Email” and “Mobile Number”/ ईमेल और मोबाइल नंबर दजा करें 

 Click on “SignUp” button/ “Sign Up” बटन पर क्लिक करें 

   

 
STEP 2: You will receive OTP on both (Email and Mobile Number) 
              आपक  OTP ईमेल और म बाइल नोंबर द न ों पर प्राप्त ह गा 
 

 Enter both received OTP/ द न ों OTP दजा करें  

 Click on “Submit” button/ “Submit” बटन पर क्लिक करें  

 Set your password/ अपना पासवडा सेट करें  
            (The best practice is to use a combination of numeric, special characters, upper case and lower case alphabets 
            i.e Cental@01/सवोत्तम पॅ्रक्लिस है र्क पासवडा में अोंक ों, र्वशेष र्िन् ों, बडे एवों छ टे अक्षर ों का र्मश्रण ह  — उदाहरण: Cental@01

#NOTE: Once you have completed the registration, you will be notified via email and User Id which a combination of 

Alphanumeric will be sent to you.  

#नोट्: पोंजीकरण पूणा ह ने के बाद, आपक  ई-मेल के माध्यम से सूर्ित र्कया जाएगा तथा  यूज़र आईडी (ज  अल्फ़ानू्यमेररक िंयोजन ह गी) आपक  भेजी 

जाएगी। 



LOGIN PROCESS/ लॉर्गन प्रर्िया 

 

STEP1: To login /लॉर्गन करने के र्लए 

 

 Enter User Id / यूजर आईडी दजा करें  

 Enter Password / पािवडन दजा करें  

 Click on "Login" button / “लॉसगन" बटन पर क्लिक करें  

 

 

             STEP 2: Here you will see your Dashboard. Click on the “Requisition Request”. 

                             अब आपके डैशब डा पर आप “Requisition Request” र्वकल्प देख पाएों गे 

 



STEP 3: Fill all the required details and Click on “Submit” button. 

                                 सभी आवश्यक र्ववरण भरें  और “Submit” बटन पर क्लिक करें  

 

 
 

#Important Note : 

 

 After completing the form, click on the “Take Print” button.  

फॉमा पूरा भरने के बाद “Take Print” बटन पर क्लिक करें   

 

 Take a printout of the form and manually sign and stamp it, as required. 
फॉमा का र्प्रोंटआउट लें और आवश्यकतानुसार उस पर हस्ताक्षर करें  तथा मुहर लगाएँ। 

 

 After successful upload, the “Submit” button will become available. Click on “Submit” to 

complete  the process.  

सफल अपल ड के बाद “Submit” बटन सर्िय ह  जाएगा। प्रर्िया पूणा करने के र्लए “Submit” बटन पर 

क्लिक करें। 
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